INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DEL PROCESO DE INSCRIPCION EN LINEA

Si esta leyendo este manual debe estar en la pagina Web www.unicesar.edu.co
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1. De Clicsobre el enlace deinscripciones enlinea, ubicado enla parte central derechadela
pantalla principal.

Inscripciones, reintegros y transferencias

2L Inscripciones
en Linea

2) Lealainformacion que alli aparece, lo orientaran sobre cuanto donde y como pagary los
requisitos de inscripcion, entre otros datos importantes y pulse nuevamente el angel que
aparece en la parte superior derecha parainiciar el proceso de inscripcion.
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3) Pulseeliconolnscribirse

Aapirante.

AcademuSoff=E}

,t Inscripcion en Linea
",
2 =/
t J
Consultar Verificar Inscribirse
pensum mejor
programa

<y 68

Ayuda Salir de la
aplicacion

4) Seleccione el ovalo de la opcion de Pregrado para inscribirse a una Carrera Profesional 0 a
los programas Técnicos y tecnoldgicos y presione el botdn Continuar.
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Nivel Deseripeion
‘ BASICO Seleccione esta opeidn si desea inscribirse a un curso Preuniversitario

Seleccione esta opeion si ha aprobado una camera universitaria y desea realizar una
Especializacion o Maestria

() POSTGRADO

\' PREGRADO jeccione esta opcidn si desea inscribirse a una Camera Profesional o Tecnoldgica

) spiErTO Seleccione esta opeion si desea inscribirse para realizar un diplomado o seminario

() $IN DEFINIR
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Volver Ayuda Salir de la

aplicacion

5) Debe seleccionarsutipode documentoy el numero del mismo (Recuerde que este es de
vitalimportancia ya que servira para confrontar la veracidad de la informacién entregada.)



6) Debe diligenciar correctamente el formato de inscripcion en linea que se muestra a
continuacion. (Recuerde la importancia de la veracidad de la informacién que proporcione,
yaque, esta sera verificada posteriormente)

ATENCION, TODA LA INFORMACION QUE USTED INGRESE EN EL FORMULARIO DE
INSCRIPCION, ESTA BAJO SU RESPONSABILIDAD, TANTO EN LA VERACIDAD COMO
EN EL CORRECTO REGISTRO DE LAMIShA

Para diligenciar el formulario de Inscripcion en finea, debe haber cancelado el walor
del PIN $28.628,00 comespondiente al valor de la inscripcién para aspirantes nuevos en el
BANCO AV WILLAS, en I3 cuenta nacional ndmero 84109663-8.

ES DE SuUMA IMPORTANCIA QUE USTED COLOQUE SU NUMERO DE
IDENTIFICACION ADBMAS APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS en la consignacion.
Sepa usted que la circunseripcién tipo de aspirante) por defecto es REGULAR, las otras
dos cil ipci son especiales v deben gestionaras los aspirantes que cumplan los
requisitos para estas circunscrpciones, es decir, HIJOS DE FUNCIONARIOS Y
DOCENTES DE PLANTA DE LA UNIVERSIDAD vy aspirantes que han cursado el
“"SBJMESTRE BASICO DE PERFECCIONAMIENTO O PREUNIVERSITARIOY, los cuales
seran verificados.

CUIDADO! Antes de aceptar el registro debe estar completamente seguro de la informacion
diligenciada y del programa al que desea inscribirse, puesto que al aceptar la inscripcion
usted quedara registrado como aspirante a |a opcion a la que tiene derecho por el walor
consignado. $in embargo, durante el periodo de inscripciones (2 de mayo al 15 de junio de
2007), usted podrd modificar sus datos p les: Direccion, Teléfono, comeo electrdnico,
ete., EXCEPTO EL PROGRAMA AL CUAL SE INSCRIBIO.

Ueve a cabo cada uno de los pasos descritos y suministre |3 informacién comecta para que
su inseripcién no sea anulada. "LE DESEAWOS EXITOS EN ESTE PROCESQ".

Cualquier inquietud puede icarse a los siguientes teléfonos: 5736203, 5735771,
5734472, 5734045, o 5734870 extension 119, a los comeos  electrdnicos
registro@unicesar.edu.co, inscripciones@unicesaredu.co, o a3 la siguiente direccion:
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR - SEDE HURTADO - SALIDA A PATILLAL-
WVALLEDUPAR - CESAR - COLOMBIA

Muckas gracias por preferirnos, UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

o | |




Informacion Aspirante

Datos Personales

* Tipo de Documento * |dentificacién Modificado por el administrador * Lugar de Expedicién * Sexo
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 123 WALLEDUPAR M v
* Primer Nombre Segundo Nombre * Primer Apellido Segundo Apellido
MIGUE ANTONIO DIAZ
Libreta Mlitar No Distrito Mlitar ~ * Estrato  Tipo Sanguineo EP$ de afiliacién Estado Civil
1 W v v
Pais de Origen Departamento de Origen Ciudad de Origen Fecha de Nacimiento
COLOMBIA v v v =

Clasificacién especial por razén de residencia en un temitorio, divisién politico-administrativa, lengua, cultura u origen diferenciados, o becas.

Circunseripeion Descripcion
o ESCUELA BASICA ~
~  (PREUNIVERSITARIO)
o HIJO DE BAPLEADO
~  (FUNCIONARIOS UPC)
() REGULAR v
Datos de Ubicacién
* Pals * Departamento * Ciudad Sector
COLOMBIA v CAUCA v CALDONO v v
* Direccion Bamio
CALLE 20 NUMERO 50-69
“lereda Bnia
* Teléfono de Contacto Teléfono Celular Coreo Bectrénico
5808080
Dep Direccién $ daria Ciudad Direccién Secundaria Direccién de Envio de Comespondencia
v v
Direccidn en |a Ciudad de Estudio Teléfono en la Ciudad de Estudio

' Indica Campos Obligatorios

7) Debe llenar este formulario, los campos con asterisco * significan que son obligatorios, los
datos correspondientes a sus estudios secundarios, el niumero de su SNP o registro que le
ha asignado el ICFES y la debida nomenclatura, AC cuando se ha terminado el bachillerato
de forma regular y VG cuando ha sido finalizado por Validacién. (Esta informacion es la que
se valida con el ICFES para obtener los resultados en cada area, cualquier error en la
digitacién de esta informacion lo descalificara del proceso de seleccion) para finalizar pulse
elbotén Continuar



Datos Estudios Realizados

Estudios de Secundaria

* Pals * Departamento * Ciudad
|coLomela v | BOLivAR v | CARTAGENA v
* Institucion
CENTRO DE ENSENANZA PRECOZ NUEVO MUNDO-Completa u Ordinaria V‘
Caracter del Colegio * Fecha Terminacién Forma Obtencion Titulo
26-10-2006 |75 (REGULAR v

De acuerdo a las pruebas de estado (ICFES) presentadas, relacione I3 siguiente informacion
* SNP Apirante * Puntaje Obtenido (aplica para antiguas)

AC W | 4525487548451

* Departamento Presentacion * Ciudad Presentacion * Fecha Presentacion
|ANTIOQUIA v CAMPAMENTO v 191041978 |7
* Tipo de Documento con el que presentd el ICFES * Documento de identidad con el que presentd el ICFES
TARJETA DE IDENTIDAD v 80258545574

' Indica Campos Obligatorios

8) Diligencieahorasuinformacion Socioecondmica. Y Pulse el boton Continuar.

Datos Familiares

Informacién Socioecondmica

Situacion de los Padres Nimero de hfembros de |a Familia Personas que Trabajan
v
Ingreso hensual Aproximado Familiar Nimero de Hermanos Estudiando en la Universidad ‘dve con su Familia (S/N)
]
Diligencia el Nivel de estrato segin recibo de agua o luz.
Costeo de sus Estudios ¢En dénde residira? * Estrato Situacién Bcondmica ¢ Sufragd en las ditimas Becciones?
v ‘ 1|v v v ‘ v
Tiene Sisben
v

' Indica Campos Obligatorios

! Ocumié un emor al guardar los datos.

Continuar

9) Ahora debe digitar el numero de su pago o PIN para culminar el proceso de Inscripcion. (que
estaen el recibo de consignacion del banco)y pulse continuar

Inscrpcion en Linea

* Digite Nimero del pago

1200090001:5009460313




10) Se despliega una ventana de la siguiente forma, en la cual debe seleccionar la Sede en la
que desea estudiar (Universidad Popular del Cesar en el caso de los aspirantes a ingresar
ala ciudad de Valledupar, y Seccional Aguachica para quienes deseen estudiar en la
ciudad de Aguachica), la Metodologia (Presencial), y la Modalidad (Universitaria) , para el
caso de los programas Técnicos puede seleccionar Agustin Codazzi y la modalidad
Tecnico profesional y en todos los casos al finalizar presione Buscar

Inscripeion en Linea

¢En Que Sede Desea Estudiar?
UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR W

Metodologia Modalidad
' PRESENCIAL v UNIVERSITARIA v ‘

Buscar

11) Ahora se despliega la lista de Programas Universitarios disponibles para su eleccion,
recuerde que el primero que escoja sera su primera y unica opcion en la cual sera evaluado.
Debe seleccionar el programay pulsar el boton Agregar.

Listado de programas »» | 01- 10 de 22

Nivel Educativo Metodologia hodalidad Unidad Regional
PRESENCIAL UNIVERSITARIA UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR
Cédigo Nombre del Programa Jomada Convocatoria

’ 0103-D ADMINISTRACION DE COMERCIO INTERNACIONAL DIURNA 20062
>:-:) MO101-N ADMINISTRACION DE BAPRESAS NOCTURNA 20062

’ WM0102-N CONTADURIAPUBLICA NOCTURNA 20062

{:} “M0102-D CONTADURIAPUBLICA DIURNA 20062

’ O501-N DERECHO NOCTURNA 20062

«’:\v “W0501-D DERECHO DIURNA 20062

’ WMO104-N ECONOMIA NOCTURNA 20062

«”:\ W0104-D ECONOMIA DIURNA 20062

’ “0201-D ENFERMERIA DIURNA 20062

’_ \0401-D INGENIERIA AGROINDUSTRIAL DIURNA

12) Luego de haberagregado su opciéndebe pulsarlaopcidn continuar,alo que el sistemale
pedira una confirmacion para asegurarse de no haber equivocaciones en la informacion
suministrada. Debe pulsarlaopcion ACEPTAR.



13) De no haber elegido el programa de su predileccion pulse eliminar y repita el paso anterior
delo contrario pulse aceptar.

E on en Linea
Identificacion Tipo de Documento Sexo
123 CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA M
Nombre del Aspirante SNP Tipo Prueba
MIGUE ANTONIO DIAZ ALC525487548461 NUEWA

Opeidn Cédigo Programa Jomada Unidad Regional

O 1 MDIOIN  ADMINISTRACION DE BMPRESAS NOCTURNA HNIVERSIDAD POPULAR DEL

Microsoft Internet Explorer @
Continuar

9, la informacion con la cual usted se va a inscribir es:
\-) cedula de ciudadania colombiana 123
SNP ACS525487548451

éEstd sequro que desea registrar la informacién?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

14) Luego el sistema le arrojara una confirmacion de que el proceso fue realizado con éxito, y
listara los respectivos documentos para traer, o enviar por correo certificado, a la oficina de
Admisiones, Registroy Control Académico pasado el proceso de admision.

Para cualquier consulta o reclamo se le exigira

"

mpria ef ommulao de nscriperon



Informacién

Sefior(a) aspirante le informamos que su proceso ha sido realizado con éxito, si
resulta ser usted admitido debera presentar los documentos anexos respectivos al
Centro de Admisiones, Registro y Control Académico para registrar su matricula
académica, 0 en caso contrario hacerlos llegar mediante correo certificado, dentro
de las fechas que seran publicadas en la pagina Web de la institucién.

Le sugerimos imprima el formulario de inscripcion diligenciado, para ello pulse la
tecla Volver.

D que debe p en la Oficina de iSi Reaqi y Control émico para el p
ADMINISTRACION DE BAPRESAS HORARIO NORMAL

Descripcion

FOTOCOPIA AJPLIADA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD PARA ASPIRANTES COLOMBIANDS

RESULTADO DE LAS PRUEBAS DE ESTADO (ICFES) PARA ASPIRANTES COLOMBIANOS

IMPRESION DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION VIAWEB DEBIDAMENTE DILIGENCIADO

2 FOTOGRAF1AS TAWANOD 3 X 4 A COLOR FONDO AZUL

FOTOCOPIADE LALIBRETAMILITAR POR AWBAS CARAS

FOTOCOPIA AUTENTICADA DEL DIPLOMA DE BACHILLER

FOTOCOPIAAUTENTICADA DE PASAPORTEMSA Y CEDULA DE EXTRANJERIA PARA ASPIRANTES EXTRANJEROS
RESULTADO DE LAS PRUEBAS DE ESTADO CONVALIDADAS PARA ASPIRANTES EXTRANJEROS

CARPETA AZUL
Programas Registrados

Opcién  Cédigo Programa Jomada Unidad Regional

1 “0101-D ADMINISTRACION DE BAPRESAS HORARIO NORMAL g:ngRSIDAD FOPULAR DEL

< < &

Volver Ayuda Imprimir

Cualquier inquietud dirijase al Centro de Admisiones, Registroy
Controlubicado enla Sede Hurtado—Valledupar, o al teléfono
5843136 0 a los correos registro@unicesar.edu.co o
inscripciones@unicesar.edu.co

LE DESEAMOS EXITO EN SUS PLANES Y ASPIRACIONES



